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ZEMES UKIO IR BENDRUOMENIU SKYRIAUS VYRIAUSIOJO SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Kupiskio rajono savivaldybés (toliau — Savivaldyb¢) administracijos Zemés tkio ir
bendruomeniy skyriaus (toliau — Skyrius) vyriausiasis specialistas — darbuotojas, dirbantis pagal
darbo sutartj (toliau — darbuotojas), priklauso 4 pareigybés grupei.

2. Pareigybés lygis — A2.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti $iuos specialius reikalavimus:

3.1. turéti ne Zemesnj kaip aukstajj universitetinj iSsilavinimg su bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu i$silavinimu arba aukstgjj koleginj i$silavinima su profesinio
bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu iSsilavinimu ir ne maZesng¢ kaip 1 mety profesing
patirt] zemés ukio srityje;

3.2. iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés
nutarimus, Dokumenty rengimo taisykles ir Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykles ir kitus teisés
aktus, reglamentuojandius Zemés wkio ir bendruomeniy skyriaus veikla ir gebéti juos taikyti
praktiSkai,

3.3. mokéti savarankiSkai planuoti, organizuoti savo veikla, valdyti, kaupti, sisteminti,
apibendrinti informacija, susijusia su pareigybeés veikla, rengti ataskaitas, suvestines, apibendrinimus
ir iSvadas, sklandziai déstyti mintis rastu ir zodZiu;

3.4. mokeéti dirbti su ,,Microsoft Office™ programiniu paketu.



111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo §ias funkcijas:

4.1. koordinuoja tiesioginiy iSmoky uz zemés tkio naudmenas ir pas¢lius paraisky
priémimo seniiinijose darbus;

4.2. priima papildomus dokumentus gauti tiesiogines iSmokas uz zemés ikio
naudmenas ir pasélius ir siun¢ia Nacionalinei mokéjimo agentiirai prie Zemés {ikio ministerijos ir V]
Zemés tkio ir kaimo verslo centrui;

4.3. taiso pas¢liy ploty deklaracijy klaidas ir informuoja apie jas senitinijy specialistus
ir zemés ukio veiklos subjektus, deklaravusius pasélius;

4.4. rengia ir teikia ataskaitas ir informacijg apie paséliy deklaravima, tkininky tkiy
registravima Zemés iikio ministerijai, Nacionalinei mokéjimo agentiirai prie Zemés iikio ministerijos
irvi] Zemés iikio informacijos ir kaimo verslo centrui;

4.5. vykdo valstybines funkcijas, susijusias su zemés iikio ir kaimo valdy registravimu
ir registro duomeny kasmetiniu atnaujinimu,;

4.6. administruoja tikiniy gyviny, paséliy ir augaly draudimo jmoky kompensavima;

4.7. konsultuoja zemés ukio veiklos subjektus ir iSduoda jiems valdos ekonominio
dydzio ir produkcijos standartine verte iSreiksto Zemés tikio valdos ekonominio dydzio apskaic¢iavimo
pazymas;

4.8. teikia konsultacijas ir metoding parama zemes fikio veiklos subjektams struktiirinés
paramos, kaimo plétros ir nacionalinés paramos programy klausimais;

4.9. teikia konsultacijas kaimo vietoveje esan¢ioms kaimo bendruomenéms, konsultuoja
paramos bendruomenéms lésy jsisavinimo klausimais;

4.10. tvarko ir teikia duomenis Valstybés pagalbos registrui apie suteiktg valstybés
pagalba ir nereikSminga pagalba zemes tikio srityje;

4.11. dalyvauja Savivaldybés sudaryty komisijy darbe, darbo grupiy veikloje tam, kad
bity jgyvendinti Sioms darbo grupéms ar komisijoms suformuoti uzdaviniai;

4.12. savo kompetencijos klausimais:

4.12.1. atlicka techninj darba rengiant Savivaldybés tarybos sprendimy, mero
potvarkiy ir administracijos direktoriaus jsakymy projektus;

4.12.2. konsultuoja senitinijy specialistus ir teikia jiems metoding pagalba;

4.12.3. nagringja fiziniy ir juridiniy asmeny pareiSkimus, praSymus, skundus ir

pasiiilymus, rengia atsakymy projektus, teikia konsultacijas;
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4.12.4. bendradarbiauja su zemdirbiy savivaldos organais, kaimo bendruomenémis,
kitais Savivaldybés administracijos padaliniais, kity savivaldybiy zemés iikio skyriais, kitomis
Jstaigomis, jmonémis ir organizacijomis;

4.13. vykdo kitus Savivaldybés administracijos direktoriaus ir Skyriaus vedéjo

pavedimus, nenuolatinio pobiidzio uzduotis, susijusias su Skyriaus atlickamomis funkcijomis.

Susipazinau

(vardas, pavarde)

(parasas)

(data)



